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TED’s Cloud Partner-WEB（CP-Web） ストアサイト 

ご利用マニュアル 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ＜ユーザー様へのお願い＞ 
    本マニュアルの内容、発注操作など、契約に関するご質問、および、契約発注後に 

早急に契約作成をご希望されるユーザー様は、ログインユーザー登録完了後、 
下記の「お問い合わせ」ページに内容をご記入ください。 

    弊社バックオフィスメンバー、もしくは担当営業よりご連絡申し上げます。 
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変更履歴 
・2019/6     Ver0   初版発行 
・2019/9     Ver1   軽微な変更 
・2019/11     Ver2   ライセンス製品の契約関連内容の追加 
・2020/3     Ver3   軽微な変更  
・2020/9     Ver4   アラート機能の追加 
・2021/6     Ver5   請求関連機能の追加 
・2021/10     Ver6   アカウント発行自動メールについて 等の内容の変更 
・2021/11     Ver7   TOP ページイメージ差し替え 
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はじめに 
本ドキュメントは、東京エレクトロンデバイス株式会社（以下TED）から、Microsoft CSP プログラムの自社名
義（自社利用）の契約、およびTED オリジナル製品（サポート費用を含む）をご購入頂くお客様がご利用頂く、
契約管理を行う為のサイトである「Cloud Partner-Web(CP-WEB)ストアサイト」（以下本システム）のマニュア
ルです。 

  ※再販（リセラー）ビジネスをご希望のお客様は担当営業にお問い合わせください。 
 ※すでに再販(リセラー)ビジネスを展開されているパートナー様が、自社名義でのアカウントのご契約の 

際には、CP-Web リセラーサイトではなくこちらのツールをご利用ください。 
 
 
本システムでは主に下記の機能を持っております。 
 
＜ストアサイトでできる事＞ 

 お客様の自社利用の契約管理 
 Azure サブスクリプションの発行 
 Microsoft365/Dynamics365/Power Apps をはじめとするライセンス製品の契約発行 
 契約状況確認 
 プロビジョニング情報（テナント）の管理 
 Azure 利用料確認 
 ライセンス製品の数量変更 
 Azure サブスクリプションの追加 
 請求書のダウンロード 
 東京エレクトロンデバイスへのメッセージ送信 
   〃           ファイル送信 
 CSP サポート費用のご購入   
 東京エレクトロンデバイスオリジナル製品の購入      など 

 
 
＜ストアサイトでは対応していない事＞ 

    × 再販（リセラー）ビジネスでの契約管理 
   × Azure 予約インスタンスの購入(2021 年中に対応予定) 
    × Azure MarketPlace 掲載製品の購入 
    ×  ソフトウェアサブスクリプションの購入 
    × オープンライセンスの購入                など 
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＜製品カテゴリーの定義と注意点＞ 
 マイクロソフトアカウント、テナント、ドメイン、プロビジョニング情報 

  →マイクロソフトが発行する契約の単位です。 
   この契約単位の中で、Azure やMicrosoft365、その他クラウド製品の契約を行います。 
   基本となる形式は＊＊＊＊＊.onmicrosoft.com となり、この＊＊＊＊＊の部分は 

後日変更することはできません。ただし、この文字列をベースとして、ユニークな 
ドメインネーム(＊＊＊.com、＊＊＊.co.jp など)を付与することが可能です。 

 
 Azure サブスクリプション 

  →従量課金制のAzure サービスをご利用頂くための課金の単位となります。 
   サブスクリプションは1 社、1 テナントに対して複数発行が可能であるため、 
   お客様のプロジェクト毎にご発行いただき課金管理をすることが可能です。 
   CP-Web ではサブスクリプション毎の利用料の確認が可能ですが、毎月弊社より提出する 
   請求書は、テナント単位での請求、明細の発行となります。 

 
 ライセンス製品 

      →Microsoft365、Azure AD Premium P1、Dynamics365、PowerBI、Power Apps など、 
       1 ユーザー毎、1 か月固定のライセンス製品を指します。 
       ご利用には、Microsoft 365 管理センター等で、テナント内にユーザーを作成し、その人数分の 

ライセンス購入と、ユーザーとの紐づけが必要となります。 
 
 
 
 

【重要】＜請求に関して＞ 
   

 共通項目 
      →請求書は毎月15 日前後を目安に発行されます。 
       請求書にはご契約内容に応じて、Azure サブスクリプションの利用料と、ライセンス製品の 
       契約数量、単価、および弊社サポート費用などのオリジナル商品の金額の合計金額が記載 

されます。またAzure のご利用明細も添付されます。 
       Azure については請求書発行の前月のご利用料金(従量課金)、ライセンス製品については、 

請求書発行当月のご利用契約分の料金の請求となります。 
        ※2021 年2 月現在、請求は電子メールにてお客様に送付いたします。 
         本CP-Web の請求機能はご利用可能ですが、電子メールの請求書を 
         正式なものとしてお考え下さい。 
 
 

 Azure の請求に関して 
      →Azure の正式な請求/明細は契約(テナント)単位で発行されます。 
       つまりサブスクリプション毎では発行されません。 
       CP-Web で確認が可能な利用料は、あくまでも情報となります。 
       サブスクリプション毎にご利用料を確認されたいユーザー様は、 

正式な請求書に対して、CP-Web にて確認ができるサブスクリプション毎の 
利用料の情報を使い、ご判断をお願いいたします。 
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初めてご契約をされる方へのアカウント発行までの流れ 
 
1) CP-Web 新規ユーザー登録申請 
2) TED での申請の受領 
3) CP-Web へのログイン 
4) 商品一覧よりご希望の商品を選択 
5) 必要な契約情報の入力と規約の合意 
6) 注文発行処理 
7) TED での注文受領→マイクロソフトへの発注処理 
8) CP-WEB からの初期ユーザーアカウント、パスワードメール（2 通）受領 
9) 8)のアカウント、パスワードを使い、Azure(もしくは Microsoft365)ポータルにログイン 
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基本情報 
 本システムのURL は下記となります。アクセスすると本システムのトップページ に遷移します。 

 
https://tedcpweb-store.teldevice.co.jp/ 

 
 

トップページ画面 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://tedcpweb-store.teldevice.co.jp/
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新規ユーザー登録 
「ログインID」「パスワード」をお持ちでない方は、ログイン画面にある[新規ユーザー登録の方」ボタン、もしく
はヘッダーエリアの[会員登録]ボタンから[新規会員登録]のページにお進みください。画面では、ストアにログイン
できるアカウントを作成することができます。 

すべての規約に同意し[進む]ボタンを押下し各STEP で必要事項を入力していきます。 
 
 
 登録画面の流れ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 上記ご登録完了後、TED 側にて登録の承認作業を行います。承認完了の後、ご入力頂いた 

[メールアドレス][パスワード]にてログインが可能となります。 
 ※本サイトは弊社のお客様のみに公開しているサイトとなります。そのため一般ユーザー様からの  

お申し込みは受け付けておりませんので、ご登録後弊社にて確認を行い承認作業を行います。 
よって少々お時間を頂きますことをご了承願います。 
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マイページへのログイン/ログアウト 
トップ画面右上の[ログイン]ボタンを押下し、「ログインID」と「パスワード」によってログインします。  

 ※アカウントをお持ちでないお客様は、[新規ユーザー登録]からの登録、もしくは弊社担当営業にご連絡下さい。 
 ログイン後はヘッダーエリアに[お名前]が表示されます。 
 ご利用後はセキュリティー上の観点からログアウトすることをおすすめします。画面右上の [ログアウト]ボタン

を押下します。また操作せずに一定時間が経過すると、自動でログアウトされます。その場合は再度ログイン 
をお願いいたします。 

 
 ログイン画面 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
 
 

マイページ 
   マイページから、各種サービスへのアクセスが可能となります。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ログアウトボタン 
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新規プロビジョニング情報(テナント、マイクロソフトアカウント)の発行 
  マイクロソフトのクラウドサービスをご利用いただくには、＊＊＊＊.onmicrosoft.com 形式の 

新規プロビジョニング情報(テナント、マイクロソフトアカウント)が必要となります。下記の流れで作成を 
行います。 
 
★注意★ 
下記のプロビジョニング情報の登録が完了したとしても、マイクロソフト側でのテナント(マイクロソフト 
アカウント)は作成されません。このプロビジョニング情報を使い、Azure やMicrosoft 365 などの製品を 
発注して初めて作成されますので、この登録後、必ず製品の発注を行ってください。 

 
 
 
 
 
  マイページ → プロビジョニング管理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  プロビジョニング管理 → 新規作成 
    ※下記画面には2 つの既存登録がございますが、新規の場合は既存情報はございません 
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  プロビジョニング編集 
    必須項目をご記入ください。プライマリードメインは、アルファベットと数字のみ使用可能で、記号等は

使用できません。他社が使用している文字列は使用不可となります。 
 
 
 
                                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  プロビジョニング編集（続き）：マイクロソフト顧客契約への同意  →登録 
    最後に「マイクロソフト顧客契約」(MCA)のリンクを開いていただき、ご確認をお願いいたします。 

その後、内容に同意するチェックをお願いいたします。 
MCA はマイクロソフトのクラウドサービスの利用規約となりますので必ず同意が必要となります。 
その後「確認画面へ進む」を押してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 保存 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜参考記入例＞ 

名称：プロジェクト名やドメインそのものを記載 

Microsoft ID：未記入 

 

プライマリードメインで使用不可の文字列を記入された場合、

＊＊＊＊＊＊は登録済みです と表示されます 
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 登録完了 
  一覧に登録されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ★続いて「新規 Azure サブスクリプションの発行」もしくは「新規ライセンス製品の発行」を 
    行ってください。 
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【応用】すでにお持ちのマイクロソフトアカウントをご利用されたい場合 
  すでにマイクロソフトアカウント（＊＊＊＊.onmicrosoft.com や＊＊＊.com など）のマイクロソフト 

アカウントをお持ちであり、それを使い、東京エレクトロンデバイスからAzure サブスクリプションや 
ライセンス製品をご購入されたい場合、下記の作業が必要となります。 

 
マイクロソフトアカウントの弊社への連携 

  下記URL を開き、ログイン画面にて対象のマイクロソフトアカウントの管理者権限のID 
(例：admin@onmicrosoft.com など)とそのパスワードでログインいただき、承認をお願いいたします。 

    ＜承認URL＞ 
    https://admin.microsoft.com/Adminportal/Home?invType=ResellerRelationship&partnerId=ea6492b1-e81c-4434-b8f5-17630ff200e4&msppId=0&DAP=true#/BillingAccounts/partner-invitation 
  ※ブラウザにログインのキャッシュが残っており、正しく承認されないケースが多々ございますので、Chrome のシークレット 

ウィンドウや、IE のinPrivate ウィンドウなど、キャッシュのない状態でログインを行ってください。 
 
   ＜参考画面＞ 
    下記のような画面が出ますので、チェックを入れ承認を行ってください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

対象アカウントの Microsoft ID の確認 
    上記連携が正式に完了しますと、弊社管理画面にて貴社のマイクロソフトアカウントが確認できるように 
    なります。弊社担当営業に管理画面上での 
     ・Microsoft ID   ・テナント（ドメイン）名      をご確認ください。 
 
 

プロビジョニング情報への入力と登録 
    前項でご案内しました「プロビジョニング編集」の入力の際に、上記で確認した 
     ・Microsoft ID  ・テナント（ドメイン）名    とともに、必要事項をご記入ください。 
    ※当然下記のように「登録済みです」と出ますが、Microsoft ID に番号が入っていれば 
     登録ができるようになっております。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

オリジナルのドメイン（＊＊＊＊.comや＊＊.co.jp 等） 

の場合は、 

〇独自ドメインを利用する 

をチェックし、枠内にドメインを記載ください。 

mailto:admin@onmicrosoft.com
https://admin.microsoft.com/Adminportal/Home?invType=ResellerRelationship&partnerId=ea6492b1-e81c-4434-b8f5-17630ff200e4&msppId=0&DAP=true#/BillingAccounts/partner-invitation
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新規 Azure サブスクリプションの発行 
  ホーム画面 
   下記のおすすめ商品のトップにある「Azure プラン」を選択してください。 
    ※一部のお客様を除き、Azure プランを選択ください。検索を行うと「Microsoft Azure」という商品も 
      ございますが、こちらは使用しないようお願いします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  商品明細画面 
    [カートに進む]を押下して下さい。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

カート画面 
     内容をご確認頂き、[ご注文手続きへ進む]を押下。 
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  お客様情報の入力（ご注文手続き）画面 
     ログインを行っていれば自動入力されております。 
     1 つのユーザーに複数のアカウント(プロビジョニング情報：＊＊＊＊.onmicrosoft.com)を登録されてい

る場合は、付与したいアカウントを選択して下さい。その後確認画面へ。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     最終確認(ご注文手続き) 
      ここでマイクロソフト顧客契約(MCuA)の同意にチェックを入れて下さい 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ご注文完了画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ※ご注文完了後、弊社での処理を行います。発行をお急ぎの方はトップページの「お知らせ」から弊社に 
   お急ぎである旨ご連絡をお願いいたします。 
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初期ログイン ID/一時パスワードの発行 
 
ご注文発行後、弊社での処理が完了しますと下記の2 通のメールが登録アドレスに届きます。 
 ※登録アドレスは、ユーザー登録の際に使用したアドレスとなります。 
メールに記載の初期アカウント、初期パスワードを使い、Azure ポータルサイト、もしくはMicrosoft365 管理セン
ター(旧Office ポータル)にログインをお願いいたします。 
 
＜初期アカウント＞                 ＜初期パスワード＞ 
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新規 ライセンス製品の注文発行 
  ライセンス製品とは、マイクロソフトが提供するAzure 以外の月額課金、ユーザー単位のクラウドライセンス  
  製品をさします。 

前項のAzure サブスクリプションの新規発行方法とほぼ同等ですが、ライセンス製品の場合は 
      ・月額支払/年額支払いの選択   ・必要契約数の入力 
     が必要となります。 
    
  ホーム画面：おすすめ商品の中からの選択 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   おすすめ商品にない場合：商品一覧からの検索 
     ※弊社として販売実績がない製品は弊社側での商品登録が必要となります。お手数ですが 
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   月額支払/年額支払いの選択画面 →カートに進む 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ご注文数量の入力画面 → ご注文手続きへ進む 
    ※こちらに記載の単価は定価となります。弊社営業より提示されている価格がある場合は 
      請求書に反映されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

お客様情報の入力画面 → 確認画面へ進む 
 ※プロビジョニング(テナント、アカウント)情報が複数保有している場合は 
  ライセンスを付与する先を選択してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

注文の実行 
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   注文の完了 
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【応用】既存契約の確認（及び契約の追加、数量変更） 
 マイページの[契約一覧]から、既に契約を行っている内容の一覧がご確認可能です。また一覧の中にある対象の 

契約に対しての詳細(Azure 利用料や契約本数)の確認や、契約数量の変更、解約の申込を行う事ができます。 
  
 

マイページの契約一覧 
 
 
 
 
 
 
  契約一覧の画面 
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Azure 利用料の確認 
   契約一覧の中にある対象のAzure の契約（サブスクリプション）に関して、下記の操作にて 

・日々のご利用状況と当月の利用料予測 
・過去の月次の利用料 

   が確認できます。 
 
 

対象契約の画面 
 対象の契約の[詳細]を押下 
 
 
 

 
 
  契約詳細の画面 
   画面中段の[ご利用状況]を押下 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用状況のグラフ 
    現時点でマイクロソフトの課金API から取得できている利用料データ(約2 日前)、及び当月の利用予測が 
    確認できます。 
    また[対象期間]を変更する事で前月より以前の利用料が確認できます。 
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利用明細の表示 
   利用状況のグラフの下部にある[明細確認]を押下しますと下記のような「ご利用明細」が確認できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用明細のダウンロード 
   利用状況のグラフの下部にある[明細ダウンロード]を押下しますと、下記のようなデイリーのcsv ファイル 
   がダウンロード頂けます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  Azure 利用料のアラート設定 
   Azure の利用料金に対して、設定した金額を超える際に、アラート通知が発行される設定が可能です。 
   契約の詳細画面にある［アラート設定］を押下します。 
 
    契約詳細の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用日 メーターカテゴリ メーターサブカテゴリ 地域 単価 単位 消費量 消費額
2020/3/1 Virtual Network IP Addresses 0.3808 1 Hour 7 2.6656
2020/3/1 Storage Standard HDD Managed Disks 0.0476 10K 1.5561 0.07407
2020/3/1 Bandwidth Zone 2 11.424 1 GB 0.004158 0.047501
2020/3/1 Virtual Network IP Addresses 0.3808 1 Hour 7 2.6656
2020/3/1 Storage Tables 4.284 1 GB/Month 0 0
2020/3/1 Storage Standard HDD Managed Disks JA East 560.5376 1/Month 0.001344 0.753363
2020/3/1 Virtual Machines A Series Basic JA East 3.0464 1 Hour 2 6.0928
2020/3/1 Storage Standard Page Blob 0.03427 10K 0.012 0.000411
2020/3/1 Storage General Block Blob 0.03427 10K 0.006 0.000206
2020/3/1 Bandwidth Zone 2 0 1 GB 0.004404 0
2020/3/1 Bandwidth Zone 2 0 1 GB 0.004312 0
2020/3/1 Storage General Block Blob 0.03427 10K 0.1137 0.003896
2020/3/1 Storage Standard Page Blob 0.03427 10K 0.012 0.000411
2020/3/1 Storage Standard HDD Managed Disks 0.0476 10K 1.0225 0.048671
2020/3/1 Storage Standard Page Blob 0.03427 10K 0.012 0.000411
2020/3/1 Storage Standard Page Blob 0.03427 10K 0.012 0.000411
2020/3/1 Storage Tables 0.03427 10K 0.0006 2.06E-05
2020/3/1 Storage Tables 4.284 1 GB/Month 0 0
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    アラート設定画面 
     対象の時間と金額の設定が可能です。設定時間は、直近の設定月数もしくは指定月からの合算、 

どちらかが指定てきます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    送信されるメールのイメージ 
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契約ライセンス数の変更 
    ライセンス製品の数量変更を行う事ができます。数量の考え方は、追加する数量を注文するのではなく、

変更後のご希望数量に変更するという考え方です。 
    ※既存契約数が30 ライセンスであり、15 ライセンスを追加したい場合、15 ライセンスの追加ではなく 

「45 ライセンスに変更」という考え方となります。 
 
 
  マイページの契約一覧 
   契約数量の変更を行うライセンス製品の［詳細］を押下します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  契約詳細 
   詳細ページの最下部にある［数量・商品変更申込］を押下します。 
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  契約選択画面 
   変更を行う対象の契約を選択し、［商品変更へ進む］を押下します。 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  契約内容確認画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  変更後数量入力画面 
   既存ライセンス数を加味した変更後のライセンス数を記載します。数量を減らす場合も同様です。 

数量を入力すると、計算処理が走り、変更後数量が反映されます。その後最下部の［お客様情報の確認へ 
進む］を押下して下さい。 
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   数量・商品変更申込画面と申込、完了 
    内容を確認し、最下部の［最終確認へ進む］を押下してください。 
    最終確認画面が表示されますので［数量・商品変更申込］を押下し、申込完了画面をご確認下さい。 
    TED 側で注文を受けまして、ご処理が完了しましたらメールにてお知らせいたします。 
  
  画面遷移 
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請求関連 
   マイページ 
    請求一覧をクリックします。 
 
 
 

             以上 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   請求一覧の画面 
     過去の請求情報が一覧で表示されます。 
     詳細内容や請求書のダウンロードは［詳細］を押下します。 
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    請求詳細画面 
     金額及び契約内容が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     請求書イメージ 
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