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改訂履歴 
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契約更新注文の作成 

1. 契約管理 ＞ 契約一覧メニューに遷移します 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 契約更新対象契約の「編集」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. 「契約更新手続き」をクリックします 
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4. 更新が必要な商品にチェックマークを入れ、「決定」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 数量に変更が無い場合は、変更後には同じ数量、変更される場合は変更後にご希望の
数量を入力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ・ Microsoftライセンス製品について、契約更新タイミングのみ数量減数が可能です。 
・ 契約期間中では数量減数が不可となります。 
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6. 「確認」→「保存」をクリックします 
 

7. 任意の追加数を入力の上、「RI 概要」をクリックします 

8. 範囲が「共有」となっていることをご確認の上、「保存」をクリックします 
 

9. 「戻る」をクリックします 
 

10. 任意の「利用開始希望日」を入力し、「確認」をクリックします 
 
 

11. 「保存」をクリックします 
 
 
 

作成した契約更新注文の発注 

1. 契約管理 ＞ 契約変更一覧メニューに遷移します 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 作成した契約更新の「編集」をクリックします 
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3. 「受付」→「実行」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. 「発注」をクリックします 
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 ・ ご発注後、東京エレクトロンデバイスにて受付処理を実施いたします 
・ 東京エレクトロンデバイスでの受付処理が完了した後、次ページ以降の契約確定が可能となりま
す 

 

5. 「契約更新確定」をクリックします 
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6. 「決定」→「保存」をクリックします 
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